EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
ANEXO 1 — EVIDENCIAS

Contratista: Kelly Johana Pefia Hernandez
NUmero de contrato: N.° CO1.PCCNTR.7392760
Periodo: septiembre 2025

Supervisor de contrato: Olga Beatriz Ladino Soto

A continuacion, se evidencian las actividades desarrolladas durante el mes de septiembre del
afno 2025:

OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS:

1. Brindar apoyo en el llenado de los sistemas establecidos por la entidad para los procesos
educativos y de ejecucion de la formacion profesional integral (FPI).

& OLGA BEATRIZ LADINO © Ayuda y soporte £ Bandeja de tareas ™ LMSSENA @ Cambiar Clave Salir

Asignar Gestor de Proyectos a Ficha de Caracterizacién

Ficha de Caracterizacion® MANIPULACION HIGIENICA DE ALIMENTOS. =4

Consultar Ficha

Datos de la Ficha de Caracterizacion

3333333
MANIPULACION HIGIENICA DE ALIMENTOS.
CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA
CANDELARIA

DIURNA

220972025

230072025

GUILLERMO LEON MENESES MENESES

Pantallazos de Sofia Plus (Asignacion de ficha)
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A BEATRIZ LADINO

© Ayuda y soporie andeja de tareas Salir &

Ingresar/Modificar Evento de Centro

Centro CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

Tipo de Evento * Inscripcion v
INSCRIBIR APRENDICES

Descripcion del Evento *

N

Avea Responsable * CCOORDINACION ACADEMICA
Caracterzaciin® Ficha 3337345 (ELABORACION DE HELADOS Y
ficha acen POSTRES LACTEOS)
4 04

Fechalnicio 1210912025 <

=]
Fecha Fin* 3010972025 <

(e

Guardar | Volver

* Elevento se almaceno de forma exitosa.

Pantallazo de Sofia Plus (Creacién de evento de inscripcion)

2. Asistiren la promocién e inscripcidon de aspirantes a las ofertas formativas regulares y
complementarias del Centro de Formacion.

3318169 Sclicitud apertura complementaria trabajador autorizado para trabajo en alturas - alcaldia de Tulua @ pablica

@ Respondid el Vie 22/08/2025 14:30.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 20/08/2035 14:25

a Resultadolnscripcion (2) (1)xls
578

Cordial saludo.

Confirmo creacién de ficha de caracterizacion 3318169 favor tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

CANTIDAD DE CUPOS: 11

ICOD: 22620489 v1 - PROGRAMA Trabajador

Cédigoy Nombre del Programa | orizado para trabajo en alturas

Cadigo de Empresa 2286572

Cadigo Ficha de Caracterizacion | 3318169

Fecha de inicio ficha 3/09/2025

Fecha de fin de ficha 10/09/2025

Fechay hora de Cierre de 23/08/ 2025
Inscripcién 3:00 pm

EMPRESA MUNICIPIO DE TULUA

NOTA: LOS DATOS FUERON CREADOS SEGUN INFORMACION ENTREGADO POR EL
FUNCIONARIO

Adicionalmente ansxo resultado de inscripeion, el cual no arrojé ninguna novedad. Porlo tanta, la ficha pasa a procesa de matricula sin novedad alguna.
Finalmente se informa que la ficha ya se encuentra cargada a la programacion del instructor.

Muchas gracias por la atencion, feliz dia.

Apertura e Inscripcion a ficha complementaria TATA.
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3322059 Solicitud apertura de ficha @ pablica

% Kelly Johana Pefia Hemandez
Para: ® Yuli Tatiana Montafio Escabar
CC: @ Olga Beatriz Ladino Soto

@ Respondio el Vie 12/08/2025 16:25.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 26/06/2035 17:07

@) Resultadolnscripeion (4) @,

Cordial saludo.

@ € Responder % Responderatedos (? Reenviar

Confirma ereacion de ficha de caracterizacién 3322059 favor tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

CCANTIDAD DE CUPOS: 25

o | O
Cédigode Empresa 2289527
|Cédigo Ficha de Camcterizacion | 3322059

Fecha de inicio ficha 2/09/2025

Fecha dein deficha 7h0/2025

Fecha y hora de Cierre de 29/08/2025

Inscripcién 3:00 pm

EMPRESA Institucion Educativa Antonio Narifio

NOTA: LOS DATOS FUERON CREADOS SEGUN INFORMACION ENTREGADO POR EL

FUNCIONARIO

Apertura e Inscripcion a ficha complementaria Higiene y manipulacion de
alimentos.

3. Asignar fichas, competencias y resultados de aprendizaje a instructores contratistas y
de planta segun lo solicite la coordinacién académica.

Documenio de entfcacion:
Nobre:

Primer Apalica:

Segundo Apelido:

Gorreo Eeectronico

Ve Horario dl instructor

Eren
DIANAMARGELA
RESTREPO

sEDOVA
drvestepon@sens edu

Asociar Fichas de Ci lizacion a un
Ressions 2= ' o jicio avaisve. quients procedimienta
1. Consutey gusrdela Feha de Caracterizacién

2 s Resultados de s

Fichas de Caracterizacion
Ficha de Caracierzanén® =X}

A
Listado de Fichas Asignadas al Instructor
Ficha de Caracierzasén EsiatodelaFicna Programa de Fomacin
‘Selecsionar - o4
Ficha de Carasterzacén Gartro da Formasion Asignar Responsabikdad a Insiructor Retrar Fieha
3300876 SOLDADURA DE PRODUGTOS METALICOS EN PLATING ‘GENTRO AGROPEGUARIO DE BUGA x
32508 10-AGTUALIZAGION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJIO 56-55T ‘GENTRO AGROPEGUARIO DE BUGA x
3250206-ACTUALIZAGION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-55T ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
3250205 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-55T ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
3230800-AGTUALIZAGION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO 56-55T ‘GENTRO AGROPEGUARIO DE BUGA @ x
319627 1-ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-55T ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
3199268 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-55T ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
21903206-ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-SST ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
2190305-ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-SST ‘GENTRO AGROPECUARIO DE BUGA @ x
2182162 ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO SG-SST ‘GENTRO AGROPEGUARIO DE BUGA 2 x
H 123456 M

Los cambios realizados se guardaron con exito

Pigns 10

Asignacién de ficha regular para instructora contratista del area.
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L3 operacién ha sido reaiizada exitosamente.

Pantallazo de asignacion de resultados de
aprendizaje en Sofia Plus para Instructor en ficha titulada.

3272342 Solicitud asociar al instructor.

> Mastrar el historial de mensajes

Mario Ferande Granada Alban

Buen dia. Por favor asociar el grupo # 3272342 a mi roll de instructor. Pues este grupo le estoy dando formacién los dias miercoles en Ia tarde. Muchas gracias y quedo atento.

Usted

Cordial saludo, esperc este muy bien. Instructor por medio del presente le informa que ya fue gestionada Iz solicitud hecha en el correo huella. Gracias por [a stencion, eliz dfs.

Mario Femande Granada Alban

Q Muchas gracias Kelly
% Mario Femanda Granada Alban
Buena tarde Kelly. S0l0 quedo pendients que me asocien este grupo. Gracias.

Usted

Cordial saludo, Instructor Mario a las dos fichas que me realizé Ia solicitud le hice Ia gestion. Es tan amable y revisa por favor para saber que todo ha quedada bien hecho de mi parte? Muchas gracias, quedo at...

Mario Femande Granada Alban

Buen diz Kelly. Esta ficha es la que tengo pendiente por asociar todavia Kelly. Ficha de Candelaria # 3272342 de TECNICO EN PROCESAMIENTO DE CARNES.

Usted

Cordial saludo, espero este muy bien. Instructor por medio del presente le informa que ha quedado gestionada su solictud. Gracias por [a atencion,

Asignacion de fichas a instructor del area a la ficha 3272342 y 3171830.
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Mié 10/09/2025 20:32

Jue 11/09/2025 816

Jue 11/08/2025 12:21

Jue 11/09/2025 12:56

Vie 12/09/2025 9:35

Dom 14/09/2025 21:51

Lun 15/09/2025 7:48



4. Registrarlos eventos de programacioén correspondientes a los instructores contratistas y de
planta.

Informacién Programacion de Ambiente

Tipo eventa Resutado de aprendizaje

CIN

Ackiidad® COMPLEMENTARIA_ 3331531_Reentrenamien
en trabaj en aturas para rabajador atorzado

N\

18
Eventos asociados 2 a programacién

©

Horario Evento Ambiente

Dia® C1 Lunes (] Mares (] Miércoles (| Juoves (| Viemes [ Sdbado [ Domingo

Horaiico * 1400 ]

Hora fn® 1700 6]

Horario del Evento

Asignar Aprenaices | | Asignar instructor | | voiver

Pantallazo creacion de eventos programacion instructor Contratista para fichas complementaria aplicativo
Sofia Plus.

5. Colaborar enla creacion de fichas para formacion regulada y complementaria en el sistema
dispuesto por la entidad.

& OLGA BEATRIZ LADINO © Ayuda y soporte = Bandeja de tareas ® LMS SENA @ Cambiar Clave Salir &

Aprobar Prog ion de Fichas

Consultar Ficha de Caracterizacién
Ficha de Caracterizacion: MANIPULACION HIGIENICA DE ALIMENTOS R e e e |

Detalle de la Ficha

Cédigo de Ia Ficha 3333287

Nombre del Programa MANIPULACION HIGIENICA DE ALIMENTOS.

Centro CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA

Municipio CANDELARIA/

Jomada DIURNA

Fecha de Aprobacion de la Programacion 09092025

Aprobar Ficha

Arbi Asi

Sala de capacitaciones CAVASA 50 Fiio CENTRO AGROPECUARIO DE BUGA 220002025 231092025 T
Pégina 1 de 1

La ficha fue program

Creacion de ficha para formacién complementaria.
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3337345 APERTURA CURSO COMPLEMENTARIO @ Piblica

g Maria Disner Moreno Perila ?

® Cordial saludo adjunto formato y masivo de cedulas para apertura de curso complementario de postres y helados lacteos agradezco la colaboracion Maria Disner Moreno Perilla Centro Agropecuario de Buga .. Mié 10/09/2025 18:43

& Kelly Johana Pefia Hernandez
Para: ® Marla Disner Moreno Perilla

CC: ® Olga Beatriz Ladino Soto

@ 4 Responder . Responderatodos 7 Reenviar [

Vie 12/09/2025 1115

@ Respondi6 el Vie 12/09/2025 11:17.

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 10/09/2035 11:16

@) Resultadolnscripcion
Tesxs

Cordial saludo.

Confirmo creacion de ficha de caracterizacion 3337345 favor tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

CANTIDAD DE CUPOS: 25
Codigo y Nombre del Programa | C0D: 99151538 v1 ~PROGRAMA ELABORACION DE
4 HELADOS Y POSTRES LACTEOS
[Cédigo de Empresa 2300714
[Codigo Ficha de Caracterizacion | 3337345
Fecha de inicio ficha 1/10/2025
Fecha defin de ficha 5/11/2025
Fecha y hora de Cistre de 13/08/ 2025
Inscripcién 3:00pm
EMPRESA ALCALDIA DE ANDALUCIA
NOTA: LOS DATOS FUERON CREADOS SEGUN INFORMACION ENTREGADO POR EL
FUNCIONARIO

Confirmacién Creacién de ficha para formacién complementaria.

FORMATO CREACION OPERARIO EN PRODUCCION APICOLA

Lina Marcela Herrera Rincon

Cordial saluda, Envio el fermato diligenciado, muchas gracias

& Kelly Johana Pefia Hemnandez
Fara: @ José Libardo Tapiero Cuellar; ® Olga Bestriz Ladino Soto

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 23/08/2035 14142

Cordial saludo.

@ 4 Responder

Confirmo creacion de ficha de caracterizacion 3319571 favor tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

€ Responder a todos

CCANTIDAD DE CUPOS: 30

Cadigoy Nombre del Programa

COD: 761301 v1 -PROGRAMA OPERARIO EN
PRODUCION APICOLA

Cédigo de Empresa

2287600

Cédigo Ficha de Caracterizacin | 3319571

Fecha de inicio ficha 3/09/2025

Fecha de fin de ficha 3/07/2026

Fecha y hora de Clerre de 10/08/2025
Inscripcion 3:00 pm

EMPRESA MUNICIPIO JAMUNDI

NOTA: LOS DATOS FUERON CREADOS SEGUN INFORMACION ENTREGADO POR EL

FUNCIONARIO

Gracias por la atencidn, quedo atenta a nueva documentacién para continuar el proceso de inscripcién y matricula.
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75 Reenviar

Lun 25/08/2025 12106

Lun 25/08/2025 1442

Apertura de ficha para formacién regular para el programa Operario En Produccion Apicola.



6. Apoyaren la gestion y elaboracion de respuestas, asicomo en los tramites de PQRS en los
sistemas correspondientes, dentro de los plazos establecidos.

N/A

7. Colaborar en la redaccion de actas y hacer seguimiento alos compromisos adquiridos en las
reuniones y comités organizados por la coordinacion.

Acta 077 correspondiente al comité de Evaluacion y Seguimiento de las fichas 2929901 2996270_2929922_3067126_2874111_3171861

&) Kelly Johanz Pefiz Hernandez (@) € Responder % Responderatodos ? Reenviar . B. & [ -

Para: @ Olga Beatriz Ladino Soto Mié 27/08/2025 16:50
@ Respondi6 el Mig 27/08/2025 16:56.

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: &b 25/08/2035 1650

Acta No.064 Comité de Evalu... .,
2 g me

Cordial saludo, espero este bien.

Jefe anexo Acta 077 corr i ité de Eval

i6n y Seguimiento de las fichas 2029901_2996270_2929922_3067126_2874111_3171861, realizado el 26 de agosto del 2025.

Gracias por la atencién prestada, quedo atenta a los comentarios.

Apoyo a la realizacion del Acta de Comité de Evaluacion y Seguimiento de Agroindustria e Industria.

Apoyo a la realizacion del Acta al registro calificado del programa control de calidad en la industria de alimentos.
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8. Proporcionar asistencia alos usuarios internos y externos, entregando la informacion y
gestionando los tramites solicitados de acuerdo con los procedimientos establecidos.

Apoyo a la gestion documental para proceso de matricula a los aprendices del Técnico En Soldadura De
Productos Metalicos En Platina.

Atencion a requerimientos de aprendices del area.
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Atencion en oficina a instructores del area.

9. Ayudaren laelaboracion de 6rdenes de viaje parainstructores y personal de la coordinaciéon que
lo necesite.

kpenah@sena.edu.... Resultadas principales | Agendas septiembre Agroindustria @ puica

@A‘(zyl

£ INSTRUCTORES Vi

£R Carpetas de bisqu.

% Ira Grupos

Congiaiment,

Pantallazo de correo electrénico de la gestion de viaticos a instructores del area para el mes de
septiembre.

10. Colaborar en el seguimiento y control de las metas de formacién asignadas al Centroy en la
programacion de horas para los instructores.

N/A

11. Proveer la informacion necesaria para la elaboracion de los informes de gestion y otros
informes requeridos por la entidad.

Solicitud de informacién

> Mostrar el historial de mensajes

De: Kery Paola Torres Solis <kptorres@sena.edu.co>
Enviado: Viernes, 22 de Agosto de 2025 2:54 PM

Kery Paola Torres Solis

Muy buenos dias, respetadas compafieras, espero estén muy bien, solicito su amable colaboracién para brindarme la informacién de su drea el dia de hoy, Nombre del ambiente de formacion Programa de For... Lun 25/08/2025 8:54
% Kelly Johana Pefiz Hernandez © & Responder & Responderatodos > Reenviar ’ S

Para: @ Kery Pacla Torres Solis

CC: ® Olga Bestriz Ladine Soto ko
@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 23/08/2035 17:03

@ Informacion fichas-ambiente.. ..

Cordial saludo, espero este muy bien.
Por medio del presente doy respuesta desde lo concerniente al 4rea de Agroindustria e Industria a lo solicitado en el corre huella.

Gracias por la atencion, quedo atenta a los comentarios.

Apoyo a la gestion de informacion requerida por la dinamizadora TIC.

10
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12. Reunir, clasificar, ordenar, gestionar y facilitar la localizacién de la documentacion generada
en el desarrollo de las actividades relacionadas con el contrato.

Control de complementaria O ¢ ~
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Registro de documentacién en el DRIVE de la coordinacién y equipos tecnolégicos del Centro.
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Registro de Viaticos del area en el DRIVE de la coordinacion.

13. Atender los requerimientos del supervisor del contrato y entregar informes mensuales sobre su
ejecucion.

PROGRAMACION AGOSTO
& Olga Beatrz Ladina Soto @ € Responder ., Responderatodos > Reenviar - @ & @
Para: @ Kelly Johana Pefia Hernandez Lun 01/09/2025 5:40

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 30/08/2035 5:40
% PROGRAMACION AGOSTOM... ,
=

Cordial saludo

Kelly, favor cargar lo resaltado en amarillo.

Muchas gracias.

Olga Beatriz Ladino Soto
Coordinadera Académica

Agroindust

®
SENA

5 00 Ext 23393
ntral km2 variante Buga-Tului-
Colombia

@Ovom

@SENAComunica

www.sens.edu.co

Beatriz Ladino Soto
Agropecuario de Buga - Instructer G14

[ ]
SENA

W

@fveald

@SENAcemunicn

Cargue de la programacién de las novedades por otros a instructores de planta.
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Preparacién del taller “La importancia de educar para el trabajo” - Equipo PREVIOS CAB @ Publica

&’ 0Oiga Beatriz Ladino Seto (@ 4\ Responder &, Responderatodos 3 Reenviar - @ & B -
Para: @ Kelly Johana Pefia Hernandez
CC: @ Edison Steve Rodriguez Forero

Vie 05/03/2025 7:26

@ Respondio el Mié 10/09/2025 11:11
@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 03/09/2035 7:26

Cordial saludo

Kelly, por favor enviar i deacuerdoa

Muchas y quedo atenta.

Olga Bestriz Ladino Soto

Coordinadora Académica

® Acroindustri
opecuario de Buga- Region:
SENA ena adu.co
(2) 2376300 Ext 23393

Carretera central k2 variaate Buga-Tului-

Colombia

@SENACEmuUnica
Usted ¢
Cordial saludo, espero este muy bien. Por medio del presente anexo archive con los grupas conformados por cada uno de los instructores que tiene a cargo la Coordinadora Olga Beatriz Ladino Soto, bajo la C. Mié 10/09/2025 11:11
Edison Steve Rodriguez Forero @ <\ Responder @, Responderatodos (2 Reenviar v ~ & B

Mié 10/09/2025 1346
CC: @ Olga Beatriz Ladino Soto [

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 08/09/2035 1346

Directriz recibida por parte de la supervisora de contrato y ejecutada.

Acta visita de pares académicos

& Dlga Beatriz Ladino Soto @ 4 Responder % Responderatodos > Reerviar i~ B . & [
Para: @Kelly Johana Pefia Hernandez

CC: @ calidad_cab; @ Yaneth Bolafios Botina

Lun 25/08/2025 1

@ Respondié el Lun 25/08/2025 8:27.
@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 23/08/2035 7:53

Cordial saludo

Kelly, de manera atenta y respetuesa le informo que el 4y 5 de de é para el registro calificado del programa control de calidad en la industria de alimentos.
De acuerdo a esto solicito su apoye para elaborar la respectiva acta.

Muchas gracias y feliz dia.

Olga Beatriz Ladino Soto
Coordinadora Académica
Agroindustri

Centro Agropecuaric de Bu

SENA obladinos@sena.edu.co

+57 (2) 2376300 Ext 23393
A Carsete central kd vasiste Bza-Tulsi-

Colombia

OvoRl

@SENAComumica

www.sena.edu.co

Olga Beatriz Ladino Soto
SENA  Centro 4 de mstructor G14

w

@fw of

@SENAcemunica

wew.sena.sdu.co

Asistencia y gestién de Acta para el registro calificado del programa control de calidad en la industria de
alimentos.
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Creacién correos institucionales - Masa madre.

t Kelly Johana Pefia Hernandez ©  Responder &, Responderatodos > Reenviar i B @ @ -
Para: @ secretariasubcab; ® Heberth Hernando Garcia Tamayo Vie 12/00/2025 8:25
€C: ®Olga Beatriz Ladine Sato; mi ail.com; il.com;

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 10/09/2035 9:25

- [

ﬁ‘ GTI-F-029_formato activacio.
wer

& archives acjuntos (751 KB) | € Guardar todo en OneDrive - Servicio Nadionsl de Aprendizsie & Descargar todo

Cordial saludo, espero estén bien.

Bajo la directriz de la coordinadora Olga Ladino me permito muy adjuntar 7 paral. 6n dh parall
Masa Madre:

Frayder Milton Castillo Tuquerrez
Cedula 94478338

Numero de contrato

CO1.PCC.NTR.8242917

CONTRATO HASTA EL 19 DE DICIEMBRE DE 2025

Miguel Angel Betancourt Carrefio

Cedula 1114816905

Numero de contrato

CO1.PCC.NTR.5242706

CONTRATO HASTA EL 19 DE DICIEMBRE DE 2025

Apoyo a la gestion de solicitud de correos a Extensionistas-Masa madre.

14. Cumplir con los procedimientos establecidos por el Centro en su Sistema de Gestion de
Calidad.

N/A
15. Participar en actividades que fomenten y fortalezcan la cultura organizacional del Centro de

Formacion, contribuyendo a un buen clima laboral mediante el trabajo en equipo y relaciones
interpersonales basadas en la comunicacion respetuosa y asertiva.

Actividad Pausa Activa para el fomento de la mejora en el ambiente laboral.
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ISt EEERNTENE
“g‘“'“,' 8128 e
&8 h s

Patrticipacion en Socializacion Herramientas MAIVALLE.

SIGA

tra SENA .+ g

Participacion en la apertura del Mes SIGA — Estrategia ACELERA SENA.

16. Realizar otras actividades necesarias para el cumplimiento adecuado del objeto contractual.
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Participacion a la actividad realizada por aprendices del Centro-Programa SST.
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